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1.	
  Registro	
  en	
  ‘OJS.UdG’	
  
	
  
Para	
  iniciar	
  el	
  registro	
  en	
  el	
  sistema	
  ‘OJS.UdG’	
  de	
  la	
  Revista	
  científica	
  Communication	
  
Papers,	
   debe	
   entrar	
   en	
   la	
   dirección	
   http://www.communicationpapers.es	
   y	
   pulsar	
  
allí	
  en	
  la	
  pestaña	
  «Manuscript	
  Sending».	
  
	
  

	
  
	
  
Si	
  usted	
  aún	
  no	
  se	
  ha	
  registrado	
  en	
  la	
  plataforma,	
  debe	
  hacer	
  ‘click’	
  en	
  el	
  link	
  «Not	
  a	
  
user?	
   Register	
   with	
   this	
   site»	
   en	
   esta	
   mima	
   página.	
   Si	
   no	
   recuerda	
   su	
   usuario	
   o	
  
contraseña,	
  debe	
  hacer	
  ‘click’	
  en	
  el	
  link	
  «Forgot	
  your	
  password?».	
  En	
  caso	
  de	
  ser	
  un	
  
usuario	
  registrado	
  y	
  recuerde	
  sus	
  datos,	
  prosiga.	
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Una	
   vez	
   que	
   completemos	
   el	
   registro	
   y	
   estemos	
   identificados	
   correctamente,	
   el	
  
sistema	
  le	
  trasladará	
  a	
  la	
  página	
  principal	
  de	
  su	
  usuario	
  recién	
  registrado:	
  
	
  

	
  
	
  
En	
  esta	
  pantalla,	
  al	
  pulsar	
  en	
  «Author»,	
  podrá	
  comprobar	
  el	
  estado	
  de	
  sus	
  envíos	
  -­‐si	
  
los	
   hubiere-­‐	
   y	
   tendrá	
   la	
   oportunidad	
  de	
   remitir	
   sus	
   colaboraciones	
   entrando	
   en	
   el	
  
vínculo	
  «New	
  Submission».	
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2.	
  Envío	
  de	
  colaboraciones	
  a	
  través	
  de	
  la	
  plataforma	
  
El	
  proceso	
  de	
  envío	
  de	
  documentos	
  consta	
  de	
  cinco	
  sencillos	
  pasos:	
  «Start»,	
  «Upload	
  
Submission»,	
  «Enter	
  Metadata»,	
  «Upload	
  Supplementary	
  Files»	
  y	
  «Confirmation».	
  
	
  
2.1.	
  Start	
  
En	
  este	
  primer	
  momento	
  se	
  deben	
  aceptar	
  todas	
  las	
  clausulas	
  que	
  «Communication	
  
Papers»	
   propone,	
   elegir	
   la	
   sección	
   en	
   la	
   que	
   usted	
   desea	
   que	
   se	
   publique	
   su	
  
colaboración	
  y	
  anexar,	
  si	
   lo	
  estima	
  oportuno,	
  algún	
  comentario	
  para	
  el	
  editor.	
  Una	
  
vez	
  finalizado,	
  pulse	
  en	
  «Save	
  and	
  Continue».	
  
	
  

	
  
	
  
2.2.	
  Upload	
  Submission	
  
Seleccione	
   el	
   archivo	
   que	
   desea	
   subir	
   a	
   la	
   plataforma	
   (máximo	
   25mb)	
   y	
   pulse	
  
«Upload».	
   Una	
   vez	
   que	
   el	
   sistema	
   le	
   indique	
   que	
   el	
   archivo	
   se	
   ha	
   subido	
  
correctamente	
  pulse	
  en	
  «Save	
  and	
  continue».	
  Si	
  se	
  ha	
  confundido	
  de	
  archivo	
  pulse	
  
en	
  reemplazar	
  fichero	
  y	
  repita	
  el	
  proceso	
  hasta	
  que	
  lo	
  haya	
  culminado	
  exitosamente.	
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2.3.	
  Enter	
  Metadata	
  
En	
  este	
  momento	
  debe	
   indicar	
  el	
  autor	
  o	
  autores,	
  en	
  el	
  caso	
  de	
  que	
  tenga	
  más	
  de	
  
uno,	
  el	
  título	
  y	
  resumen	
  del	
  trabajo,	
  disciplina	
  académica	
  y	
  palabras	
  clave,	
  definición	
  
del	
  idioma	
  utilizado	
  e	
  instituciones	
  colaboradoras.	
  Toda	
  esta	
  información	
  debe	
  estar	
  
escrita	
  en	
  español	
  o	
  inglés.	
  Al	
  terminar	
  de	
  completar	
  estos	
  datos	
  pulse	
  en	
  «Save	
  and	
  
continue».	
  
	
  

	
  
	
  
2.4.	
  Upload	
  Supplementary	
  Files	
  
Aquí	
  subiremos	
  al	
  servidor	
  la	
  carta	
  de	
  cesión	
  de	
  derechos.	
  Recuerde	
  que	
  en	
  nuestra	
  
página	
   web	
   (en	
   la	
   pestaña	
   ‘Guidelines’)	
   puede	
   encontrar	
   la	
   carta	
   de	
   cesión	
   de	
  
derechos.	
   Una	
   vez	
   cumplimentada	
   guarde	
   dicho	
   archivo	
   sin	
   dividir	
   en	
   su	
  
computadora	
   incorporando	
   la	
   firma	
   de	
   los	
   autores.	
   Posteriormente	
   pulse	
   en	
  
«Seleccionar	
  archivo»,	
  buscamos	
  el	
  fichero	
  y	
  pulsamos	
  «Upload».	
  Después	
  pulse	
  en	
  
«Save	
  and	
  continue»	
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En	
   «Title»	
   escriba	
   «Letter	
   of	
   transfer	
   of	
   rights»	
   y	
   en	
   «Tipo»	
   seleccione	
   la	
   opción	
  
«Other»	
  y	
  pulse	
  en	
  «Save	
  and	
  continue».	
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2.5.	
  Confirmation	
  
Una	
   vez	
   finalizado	
   todo	
   este	
   proceso	
   llegamos	
   a	
   la	
   última	
   pantalla	
   donde	
  
confirmamos	
  los	
  datos	
  y	
  enviamos	
  los	
  documentos:	
  
	
  

	
  
	
  
Pulse	
  en	
  «Finish	
  Submission»	
  y	
  ya	
  habrá	
  remitido	
  toda	
  la	
  documentación;	
  entrará	
  en	
  
la	
  pantalla	
  de	
  confirmación	
  del	
  envío.	
  
	
  

	
  
	
  
Si	
  pulsa	
  en	
  «Active	
  Submissions»	
  podrá	
  revisar	
  el	
  estado	
  actual	
  de	
  su	
  envío:	
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Para	
   comprobar	
   el	
   estado	
   del	
   envío	
   sólo	
   debe	
   entrar	
   en	
  
www.communicationpapers.es	
  (pestaña	
  ‘Log	
  In’),	
  identificarse	
  con	
  los	
  datos	
  con	
  los	
  
que	
   se	
   ha	
   registrado	
   y	
   acceder	
   a	
   la	
   sección	
   «Author»	
   en	
   la	
   pantalla	
   de	
   inicio	
   de	
  
usuario,	
   justo	
  después	
  de	
   identificarse	
  en	
  el	
   sistema.	
  En	
  caso	
  de	
  que	
   tenga	
  alguna	
  
duda	
  o	
  dificultad	
  no	
  dude	
  en	
  ponerse	
  en	
  contacto	
  con	
  nosotros	
  en	
  nuestro	
  buzón	
  de	
  
correo	
  revistacommunicationpapers@gmail.com	
  y	
  le	
  atenderemos	
  gustosamente.	
  


